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日本語熟達度証明書発行手順 

１．日本語熟達度証明書の概要 

 

現在の成績・出席証明書と異なる帳票として、「日本語熟達度証明書」を発行する機能です。 

「日本語熟達度証明書」は、「日本語能力の参照枠」と「CEFR2018」を参考に作成されており、「A2+」

「B1＋」等の表現は、今後、日本語能力の参照枠に合わせ「B1.1」「B1.2」等の表記に変更する可能性

があります。 

最新の熟達度に対する表とグラフ 

評価の回数分だけ、最新の評価を一

番上として、出力されます。 
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２．事前準備 

① 権限設定が必要な機能です。管理者に権限付与を依頼してください。 

② システムからダウンロードできる操作手順書の「WSDB操作マニュアル（証明書発行管理）」内の「１．

証明書設定」の手順に沿って、「日本語熟達度証明書」の設定を行います。 

 

３．証明書発行手順 

１ ① メニューの「その他便利機

能」を押します。 

② 「日本語熟達度証明書発

行」を押します。 

 
２ トップ画面は 3構成になってい

ます。 

① 検索フィールド 

検索条件を入力し、出力さ

れるデータを制限します。 

 

② データフィールド 

検索条件に基づき、一致す

るデータが出力されます。 

 

③ アクションボタンフィー

ルド 

データに対して、ボタン名ごと

の動作を行います。 

 

３ テンプレートダウンロードを

押します。 

 

※一度もデータ取込を行って

いない場合、検索には何も出て

きません。 

 
 

４ 1行ごとに評価データを入力し

ます。（他データから貼り付け

も可能） 

「聞く」などの項目は、選択肢

から選べる項目が、入力可能項

 

 

検索フィールド 

 

データフィールド 

アクションボタンフィールド 
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目となります。 

 

※一人の学生に複数回の評価

を登録できます。 

５ 「データ取込」を押します。 

 
６ ① 「添付」を押し、４で作成

したエクセルを選択しま

す。 

② 「取込み」を押します。 

 
７ 取込情報一覧に、結果が表示さ

れます。 

 

※エラーが出たものに関して

は、「エクセルの行数」「失敗し

た理由」等が表示されますの

で、修正して再度取込を行いま

す。 

 
８ ① 証明書を出力したいデータ

を選択します。 

② 「出力」を押します。 

 

※「更新」を押すと取込みデー

タの修正が可能です。 
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９ 「受付」ポップアップが出てく

るので、必須項目を入力し「確

定」を押します。 

 
 


