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事前準備

• クラス情報の作成

• 複数クラス・出席グループに学生を一括で割当てる

できること

クラス情報 アップロード割当
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使用するメニュー

クラス管理
メニュー名 機能

クラス情報 クラス情報の作成や、使用しなくなったクラスの非表示設定を行う

アップロード割当 複数クラス・出席グループに学生を一括で割当てられる

※各メニュー機能は権限設定が必要です
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アップロード割当 操作説明

テンプレートダウンロードから、エクセルのテンプレートをダウンロードします。
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テンプレートの必須項目を入力します。

• アップロード割当は3項目全てが必須項目です。
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作成したテンプレートをアップロードします。

①

②

① 「添付」ボタンを押し、作成したテンプレートを選択します。
② 「取込」ボタンを押します
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取込み結果が表示されます。

成功件数と失敗件数が
表示されます。

失敗したデータ行と、失
敗理由が表示されます
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